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Temeljem Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli ( NN br. 87/08, 86/09,92/10,105/10,90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 )
te ¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole JURSICI, Skolski odbor Osnovne 3$kole
JURSICI na svojoj sjednici odrzanoj 15. rujna 2014. godine donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
OSNOVNE SKOLE
JURSICI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kucni red
Osnovne 3kole JURSICI, a posebice:
- pravila ponaSanja i obveze u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom
prostoru
- pravila medusobnih odnosa ucenika
- pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika
- radno vrijeme
- pravila sigurnosti | zasStite od neprihvatljivih oblika ponasSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
- nacin postupanja prema imovini

Clanak 2.
S odredbama ovog Pravilnika ravnatelj Skole duZan je upoznati sve djelatnike Skole.
Razrednik je obavezan upoznati uCenike i roditelje/skrbnike s odredbama ovog
Pravilnika.
DezZurni ucitelji duzni su upoznati posjetitelje s odredbama ovog Pravilnika.

ll. PRAVILA PONASANJA | OBVEZE U SKOLSKOJ USTANOVI,
UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 3.
Ugenici, djelatnici Skole te ostale osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu€ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

§ Clanak 4.
U prostoru Skole zabranjeno je :

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- konzumacija duhanskih proizvoda

- unoSenje vatrenog oruZzja i sredstava pogodna za ozljedivanje

- unosSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava



- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

- igranje igara na srecu i svi oblici kartanja

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- iznoSenje nastavnih sredstava, pomagala i Skolskog inventara bez
odobrenja ravnatelja

- pisanje/3aranje/ostecenije zidova i inventara Skole

- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

Clanak 5. )
UcCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Djelatnici i u€enici ékolg duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 7.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ucenici u Skolu dolaze najkasnije deset minuta prije poCetka nastave, a ucenici koji
ne koriste usluge $kolskog prijevoza duzni su napustiti Skolu najkasnije 15 minuta
nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 8.
Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati &iste i uredne prostore Skole

- dolaziti u Skolu uredan i pristojno odjeven s potrebnim udzbenicima i
Skolskim priborom za taj dan

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- mirno uéi u ucionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti
se zarad

- prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog
djelatnika Skole

- urazred za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drukdcije te uz
dopustenje ucitelja, sjesti

- uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim djelatnicima Skole.

Clanak 9.
Na znak pocCetka nastave uc€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto sjedenja koje ne moze samovoljno mijenjati. Mjesto na
pocetku, a po potrebi i tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni uditelj.
U kabinete u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 10.
UcCenici koji su zakasnili na nastavu, duzni su ne ometajuci nastavu uéi u ucionicu i
ispricati se ucitelju.



Clanak 11.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu u cilju ometanja nastave.
UcCenik koji zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Uc€enik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 12.
UcCenik ne smije koristiti mobitel i druge telekomunikacijske uredaje tijekom boravka u
Skoli. Koridtenje mobitela u svrhu nenamjenskog snimanja i fotografiranja drugih
uéenika i djelatnika Skole smatrat ée se teZim kréenjem kuénog reda Skole.
U slucaju ucenikova koristenja mobitela ili drugog uredaja tijekom nastave, isti ¢e se
oduzeti, pohraniti u ured ravnatelja, a duznost je roditelja preuzeti ga.

Clanak 13.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okolidu Skole.

Clanak 14.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

- redari se izmjenjuju tjedno

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala

- izvjeSéuju dezurnog ucitelja o nenazoCnosti ucitelja na nastavi

- pocCetkom svakog nastavnog sata izvjeSéuju ucitelje 0 nenazo¢nim
ucenicima

- izvjeScéuju ucitelja o pronadenim predmetima, a predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl. ) odnose u tajnistvo Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu
provjeru ispravnosti u€ionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga
inventara te o uoCenim oStecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili
domara Skole.

Clanak 15.
Za vrileme odmora ucenici se nalaze na hodniku. Redari provjetravaju ucionicu i
odrzavaju kuc¢ni red na hodniku.
Svakog ucCenika koji se ne pridrzava kuénog reda, redari su ovlasteni prijaviti
dezurnom ucitelju.

Clanak 16.
Redare iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 17.
Ugitelji su duzni:

- dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije po&etka nastave prema
rasporedu radnog vremena, pripremiti se za nastavu i osigurati sva
potrebna nastavna sredstva.



- Dezurni ugitelji duzni su dolaziti u Skolu najkasnije 20 minuta prije pogetka
nastave, a oti¢i nakon odlaska Skolskog autobusa.

- na znak zvona ucitelji moraju biti u ucionici.

- za vrijeme trajanja nastave ucitelj ne smije napustati sat radi pripremanja
nastavnog materijala (kopiranja i sl.).

- nastavni sat treba zavrsiti na vrijeme kako ucenici ne bi bili prikraceni za
odmor.

Clanak 18.
UCitelj je duzan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u ucionici veC da se nakon
njezina koristenja uredno pospremi na odgovarajuce mjesto.

Clanak 19.
UCitelj ne smije za vrijeme nastave koristiti mobitel druge telekomunikacijske uredaje

Clanak 20.
Razrednici na informativne razgovore primaju roditelje jednom tjedno u unaprijed
utvrdenom vremenu.
Roditelji se ne smiju primati na informativnhe razgovore u vrijeme kad je ucitel;
zaduZen nastavom.

Clanak 21.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.
Ucitelji su duzni tijekom zimskog i ljethog odmora za ucCenike pospremiti ormare u
svojim ucionicama, zbornici i kabinetima.

§ Clanak 22.
Tijekom nastave djelatnici Skole duzni su svoje radne zadace obavljati na nacin da
ne narusavaju odgojno-obrazovni rad.

Ponasanje izvan Skole

Clanak 23.
Skola organizira zajednitke posjete kinu, muzejima, izlozbama, priredbama i
svedanostima te Skolu u prirodi, izlete i ekskurzije sukladno Godisnjem planu i
programu rada i Skolskom kurikulumu.
Ucenici sudjeluju u navedenim dogadanjima ukoliko se njihovi roditelji ili skrbnici
sloze i daju suglasnost. Za ucenike koji ne sudjeluju u dogadanjima organizira se
nastava.

Clanak 24.
UcCenici se na priredbama, izletima, u muzejima i sl. trebaju ponaSati pristojno.
Za pona$anje u€enika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratniji.

) Clanak 25.
Za vrijeme trajanja Skole u prirodi, izleta ili ekskurzije uc€enici su obavezni
disciplinirano izvrSavati upute ucitelja te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od

grupe.



lIl. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 26.
U medusobnim odnosima ucéenici:

- trebaju pruzati pomoé drugim u&enicima Skole,

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,

- duzni su omoguciti drugim uc€enicima da iznose svoje misljenje,

- trebaju informirati druge ugenike o dogadajima u Skoli,

- ne smiju ometati druge u€enike u ucenju i pracenju nastave,

- mogu predlagati osnivanje u€enickih udruga,

- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

- mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnic¢kih, sportskih i
drugih sadrzaja.

Clanak 27.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugih ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog
ucenika, pruziti pomo¢ drugome, uvazavati i postivati drugoga.
Uc€enik ne ispunjava ove duznosti ako zastraSuje druge, psuje, proturjeci, laze, krade
uniStava, zlostavlja, ponizava, ne pruza pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i sl.

Clanak 28.
RjeSavanje problema u odnosima medu u€enicima mora biti temeljeno na nenasilnoj
komunikaciji.

IV'. PRAVILA MEDUSOBNIH
ODNOSA UCENIKA | RADNIKA

Clanak 29.
Ugenici su duZni uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim djelatnicima Skole.
Ucgenici su duzni pozdraviti djelatnike Skole u kolskom prostoru i izvan njega.
UcCenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.

. _ Clanak 30.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 31.
UcCenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho ucéi i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadatak zbog kojeg
je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 32.
Imenik u€enika i razrednu knjigu na nastavu i s nastave, mogu nositi samo ucitelji.
UcCenicima nije dopusteno nositi na nastavu i s nastave razrednu knjigu i imenik
ucenika.



Nikome nije dopusteno izno3enje izvan Skole imenika udenika, razredne knjige i
mati¢ne knjige.

Clanak 33.
Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice.
Ukoliko ucitelj svojim autoritetom ne uspijeva uspostaviti radnu disciplinu na nastavi,
duZan je to odmah prijaviti ravnatelju ili psihologu Skole.Ugitelj je duzan tijekom
nastave provoditi propisani Plan i program, a probleme rjeSavati tijekom odmora ili
nakon nastavnog procesa.

V. RADNO VRIJEME

) Clanak 34.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 20.00 sati.

Clanak 35.
Nastava se odvija u dvije smjene prema rasporedu sati i odmora.

Skolski Prva smjena Skolski sat Druga smjena
sat
1. 7,50 - 8,35
1. 13, 00 - 13, 45
2. 8,40 - 9,25
2. 13,50 - 14, 35
3. 9,30 -10,15 marenda
marenda 3. 14, 50 - 15, 35
4. 10, 30 - 11,15 4. 15, 40 - 16, 25
5. 11, 20 - 12,05 5. 16, 30 - 17, 15
6. 12,10- 12,55 6. 17, 20 - 18, 05
7. 13, 00 - 13, 45
8. 13, 50 - 14, 35
Clanak 36.

Radno vrileme domara je od 7.00 do 15.00 sati,

Radno vrijeme spremacice je od 12.00 do 20.00 sati.

Radno vrijeme ravnatelja je od 7.00 do 15.00 sati.

Radno vrijeme racunovode i tajnika je od 8.00 do 16.00 sati svaki drugi dan.

Radno vrijeme kuhara je od 7.00 do 15.00 sati.

Raspored radnog vremena ucitelja i stru€nih suradnika utvrduje se GodiSnjim planom
I programom rada.

Radnici koje obuhvaca ovaj Pravilnik duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla
prema rasporedu radnog vremena.




Nacin evidentiranja nazoCnosti na radu odreduje ravnatel.
Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti ravnatelju kako bi se na
vrijeme mogla organizirati stru¢na zamjena.

Clanak 37.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i raCunovode u svezi s prijemom
stranaka obavezno se istiCe na ulaznim vratima ureda tajnistva i ravnatelja. Prijem
stranaka vrsi se svakodnevno u periodu od 8.00 do 14.00 sati.

Clanak 38.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj, ravnatelj Skole.

Clanak 39.
Zgrada Skole otkljusava se prije pogetka radnog vremena (u 6.50 sati), a zaklju¢ava
se po zavrsetku radnog vremena (u 20.00 sati).
Izvan vremena navedenog u stavku 1. ovog Clanka zgrada se moZe otklju€ati po
odobrenju ravnatelja.
O otkljuavanju i zakljugavanju Skole na po&etku i na kraju radnog dana te o &uvanju
kljuseva skrbi domar Skole odnosno zaduZena osoba po nalogu ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 40.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju dezurni ucitelji.
Raspored dezurstva ugitelja utvrduje ravnatelj Skole.
Vrijeme i mjesto deZurstva objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 41.
Dezurni ucitelj ima sljedece obveze:

- pazi na vladanje u€enika za vrijeme malih i velikog odmora

- duzan je u€enike putnike otpratiti do mjesta predvidenog za ulazak u Skolski
autobus

- provjerava Cisto¢u hodnika te o uo€enim nedostacima obavjestava spremacicu
ili ravnatelja

- ako dode do potrebe za hitnom lije€nickom intervencijom, u slu€aju odsustva
ravnatelja i psihologa, organizira pruzanje prve pomodi, poziva hithnu pomoc i
obavjeStava roditelje uCenika

- vodi brigu o provodenju mjera zastite na radu i zastite od pozara u skladu s
opéim aktima Skole,

- obavlja i druge poslove u skladu s odlukama ravnatelja, UCiteljskog vijec¢a i
Skolskog odbora.

Dezurni uditelji vode knjigu deZurstva. Knjiga deZurstva se nalazi u zbornici Skole.



Clanak 42.
Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 43.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, clanstva u gradanskim

udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja
ili spolne orijentacije.

Clanak 44.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZzavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim €injenjem krsi navedenu zabranu

Clanak 45.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika: diskriminacije, nasilnickog ili
neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadleZna drzavna tijela.

Clanak 46.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr3i unutarnji red, dezurni ugitelj ili ravnatelj
udaljit ¢e iz prostora Skole.
U sluéaju da osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka ne Zeli napustiti prostor Skole dezurni
ucitelj ili ravnatelj zatrazit ¢e pomoc policijskog sluzbenika.

V1. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 47.
Djelatnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 48.
Djelatnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje. Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili
vodovoda, grijanja ili drugi kvar djelatnici i u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili
tajniku.

Clanak 49.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljuCati radne prostorije.

Clanak 50.
UcCenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u Skolskoj knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 51.

Kod napustanja Skolskog prostora djelatnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
U Skolu nije preporucljivo donositi nepotrebne skupocjene stvari.
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Skola nije odgovorna za nestanak istih tijekom njihova boravka u $kolskom prostoru.

Clanak 52. )
Za Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole pocinitel;
je duzan nadoknaditi istu u iznosu trziSne cijene za njezino dovodenje u prethodno
stanje.
O nano$enju Stete odgovorne osobe u Skoli izvie$éuju roditelje ili staratelje uenika s
kojima dogovaraju nacin nadoknade Stete.

Clanak 53.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
djelatnika i uéenika Skole.

Clanak 54.
UcCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema
opéim aktima Skole.
UcCeniku se za postupanja suprotno odredbama ovog Pravilnika mogu izreci
pedagoSke mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj 3koli, odredbama Statuta $kole i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 55.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj plo€i Skole.

Clanak 57.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu
Osnovne skole JURSICI od 13. oZujka 2009. godine.

Predsjednik Skolskog odbora:
Jelena Bencic

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 16. rujna 2014. godine, a stupio je
na snagu dana 24. rujna 2014. godine.

U Jursi¢ima, 15. rujna 2014. godine

KLASA:003-06/14-01/5
URBROJ:2168-07-01-14-1
Ravnateljica:
Suzana Segota
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